全省性社会组织成立基层党组织工作指引

范本1：成立中共广东省XXX协会支部（委员会）的请示例文

（以广东省XXX协会为例，所有请示材料需加盖骑缝章）

关于成立中共广东省XXX协会

支部（委员会）的请示

中共广东省社会组织委员会：

为了加强广东省XXX协会（以下简称协会）党建工作，进一步推进XX事业（行业）发展，根据《中国共产党章程》的规定，现申请成立中共广东省XXX协会支部（委员会）（以下简称协会党支部），有关工作请示如下。

一、协会基本情况

协会于XXXX年XX月XX日经省民政厅（批复文号）批复成立。……协会宗旨、发展方向、业务范围、会员组成……

二、协会党员情况

协会现有专职工作人员XX人，其中正式党员XX人，党组织关系转入省社会组织党委的XX人……，党员队伍基本情况：……。

三、筹备工作情况

协会党支部筹备工作会议于20XX年XX月XX日在XXX（地点）召开,到会正式党员XX名，协会XXX、XXX、……（非党员身份的协会主要负责人）列席会议。会议研究成立协会党支部筹备组，确定XXX、XXX、XXX等X名同志为筹备组成员，XXX同志为筹备组负责人。

四、请示事项
经筹备组扎实有效的筹备工作，成立协会党支部时机成熟。

（一）申请成立中共广东省XXX协会支部（委员会）。

（二）新一届支部委员会组成人员设置及提名原则。
设委员会的党支部模板：

设置情况：新一届支部委员会设委员X名，其中书记1名，副书记X名，设组织委员，宣传委员，纪检委员，……。（根据实际情况增减内容）

提名情况：根据工作需要，新一届支部委员会设委员X名，提名候选人预备人选Y名[差额（Y-X）÷X≥20%]，其中设书记1名，副书记（专职副书记）X名,组织委员，宣传委员，纪检委员，……。

经与会X名党员无记名投票，有选举权的到会人数不少于应到会人数的五分之四，会议有效。我们提出XXX、……等X位同志（按姓氏笔画排序，差额X名）为新一届支部委员会委员候选人预备人选，其中XXX同志为支部书记候选人预备人选，XX同志为支部副书记候选人预备人选。

（不设委员会的党支部模板：新一届支部设书记1名，经与会X名党员无记名投票，有选举权的到会人数不少于应到会人数的五分之四，会议有效。我们提出XXX同志为新一届支部书记候选人预备人选。必要时，可设副书记，XXX同志为支部副书记候选人预备人选。）
（三）选举办法

（设委员会的党支部模板）

委员采取无记名投票方式和差额选举办法，由党员大会选举产生。党支部书记、副书记，由新一届支部委员会全体委员采取无记名投票方式等额选举产生。

（不设委员会的党支部模板）

党支部书记（副书记）由党员大会采取无记名投票方式等额选举产生。

妥否，请批示。

附件：1.广东省XXX协会党支部筹备工作会议纪要       

      2.广东省XXX协会党员名册

3.广东省XXX协会负责人名册
      4.党组织书记（副书记、委员）候选人预备人选审批表

5. XXX同志（书记、副书记、委员）政治思想工        
作情况的鉴定

6.考察公告（书记、副书记、委员）

7.公示情况报告（书记、副书记、委员）

8.社会组织法人登记证书（复印件）
                         广东省XXX协会（代章）

                           20XX年XX月XX日

联系人：            手机号码：
通信地址：          邮政邮编：
附件1
广东省XXX协会党支部（委员会）

筹备工作会议纪要

时    间：20XX年XX月XX日上（下）午

地    点： 

主 持 人：（党员身份负责人或党员中职务最高的协会工作人员）

参加人员：XXX，XXX，……

列席人员：（非党员身份的协会主要负责人） 

议    题：一、确定党组织成立筹备机构组成及筹备工作计

划

          二、推荐选举党支部书记（副书记、委员）候选人预备人选。
 广东省XXX协会党支部筹备工作会议（以下简称筹备会议），于20XX年XX月XX日在XXX（地点）召开。本会正式党员XX名，到会正式党员XX名，党员到会率XX%，符合组织要求（进行选举时，有选举权的到会人数不少于应到会人数的五分之四，会议有效）。会议主要议题：确定党组织成立筹备机构及筹备工作计划；推荐拟任中共广东省XXX协会支部书记（副书记、委员）候选人预备人选。并邀请广东省社会组织党委（办公室、党建工作站、党建指导员）XXX同志出席会议并指导工作。

 一、主持人XXX同志讲话：成立党组织重要意义，结合单位实际成立党组织的重要性，前期筹备工作情况，等等。

 二、协会党支部筹备机构组成情况和筹备工作计划说明。

 三、举手表决通过协会党支部筹备机构成员组成，负责人：XXX同志（注明协会职务），成员：XXX、XXX、XXX等X名同志。

 四、主持人分别介绍，经会前广泛征求意见和充分酝酿的X名候选人初步人选（XXX、XXX、XXX）的基本情况。

    五、推荐选举。无记名投票（或举手表决）推荐，推荐XXX同志为中共广东省XXX协会支部（委员会）书记候选人预备人选，XXX同志为副书记候选预备人选，XXX、XXX等X名同志为委员候选人预备人选。

    六、汇总推荐情况。主持人宣布结果。

 七、推荐的书记候选人预备人选讲话。

投票结果：

全体与会党员签名：

唱票人签名： 

    监票人签名：      

    计票人签名：

广东省XXX协会（社会组织盖章）

                        20XX年XX月XX日

联系人：    

手机号码：

附件2

广东省XXX协会党组织党员名册

	序号
	姓名
	性 别
	民  族
	籍贯
	出生

年月
	学历
	入党时间
	转正时间
	参加工作时间
	现任社会组织职务
	党内职务
	户籍所在地
	身份证号
	联系电话
	QQ号或微信号
	组织关系隶属单位

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表单位：（盖章）                   填表时间：   年  月   日        联系人：                 

手机号码：
传真号：                        邮箱（qq号）：

附件3

广东省XXX协会负责人名册

	序号
	姓名
	性 别
	民族
	籍

贯
	出生

年月
	学历
	是否党员(含预党员)
	入党时间
	转正时间
	参加工作时间
	现任（拟任）社会组织职务
	党员组织关系所在单位
	所在单位党组织职务
	户籍所在地
	身份证号
	手机号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表单位：（社会组织盖章）            填表时间：   年  月   日                 联系人：    

手机号码：                            传真号：                                 邮箱（qq号）：

备注：一、“党员组织关系所在单位”栏填写：省社会组织党委或其他具体的党组织名称。

二、社会组织负责人包括：1.社会团体：会长（理事长）、副会长（副理事长）、秘书长；

2.基金会:理事长、副理事长、秘书长、理事；

3.民办非企业单位（社会服务机构）：理事长、副理事长、执行机构的负责人、理事。

附件4

党组织书记（副书记、委员）候选人预备人选审批表
	姓  名
	张三
	性别
	男
	民族
	汉族
	正面免冠

彩色照片

（２寸）

	曾用名
	无
	籍贯
	广东

广州
	出生日期
	1968.08
	

	出生地
	广东

广州
	学 历
	本科
	学位
	无
	

	政治

面貌
	中共

党员
	入党时间
	1990.07
	

	户口

所在地
	广州市越秀区东风中路300号102房
	

	身份证号
	4401012345678910X
	联系

电话
	13000000000

	通讯

地址
	广州越秀区东风中路300号
	邮箱

地址
	12345678@qq.com

	是否为退休（或不担任现职）国家机关和国有企事业单位工作人员
	□是
□否
	□退休
	单位全称
	

	
	
	□不担

任现职
	（原）任职情况
	

	现任社会组织

职务
	广东省XX协会 秘书长

	拟任社会组织

党组织职务
	广东省XX协会党支部书记

	担任其他社会组织职务及经济组织(公司)法定代表人（主要负责人）

情况
	                      无

	工  作  简  历

	起 止 年 月
	单     位
	任（兼）何职

	1989.11-1990.12
	广州市XX有限公司 
	文员、会计

	1990.12-2007.08
	广州市XX厂 
	项目经理、总经理

	2007.08-至今
	广东省XX协会  
	秘书长

	
	
	

	
	
	

	主要家庭成员及社会关系情况

	称谓
	姓名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	妻
	李四
	1972.02
	群众
	广州市XX厂 职工

	女
	张小小
	2002.08
	团员
	广州市第一中学 学生

	其他需要说明的情况

(个人主要党建工作经历及奖惩情况，有无经济问题或违法违纪行为等)

2015年获得省社会组织党委“优秀党务工作者”称号；无经济问题或违法违纪行为



	候选人人事关系所在单位

组织人事部门出具意见
（此栏为人事关系不在拟任职社会组织的候选人填写）
	所在社会组织意见


	省社会组织

党委意见


	        （印　章） 

         年  月  日
	社会组织主要负责人签名：

   (社会组织印章）          

　　 年  月  日
	(印章）          

　　 年  月  日

	设立第一书记情况
	如推荐的党组织书记不是社会组织党员负责人，应同步申报第一书记人选（参考广东社会组织信息网首页---网上办事---党建工作---工作指引：全省性社会组织申请设立社会组织党组织第一书记工作指引）；如不具备设立第一书记的条件，请在此栏详细说明原因。



附件5

关于×××同志

政治思想工作情况的鉴定
省社会组织党委：

×××同志（书记、副书记、委员），男/女，××××年××月××日出生，××省××市××县人，××学历/学位，××××年××月加入中国共产党，××××年××月参加工作。××××年××月起任广东省××××（社会组织）××职务至今。于××××年××月××日经党员大会民主推荐为××××支部书记候选人。该同志政治思想及工作情况鉴定如下：

1、 在政治品质和道德品行方面

×××同志是否拥护党的路线、方针、政策，是否坚持学习中国特色社会主义理论体系，政治历史是否清楚，以及在重大政治斗争中的表现。

二、在担任党组织负责人的履职能力方面
    ×××同志在加强党支部组织建设、制度建设、队伍建设、组织活动建设、阵地建设等方面的能力，以及发挥党支部对社会组织政治引领作用的情况。
三、在社会组织岗位上的工作实绩和工作作风方面
    ×××同志在履行岗位职责、推动社会组织健康有序发展的工作成效以及工作作风表现等方面的具体表现。
四、在廉洁自律方面
    ×××同志遵守廉洁自律有关规定等情况。
五、存在不足或者努力改进方向
    ……。（性格和工作方式等方面）

广东省×××协会（社会组织盖章）

                ××××年××月××日

附件6
考察公告

    根据工作需要，省社会组织党委办公室现对广东省××××（社会组织）党支部书记人选进行任前考察。公示期为考察公告发布之日起至××××年××月××日，共5个工作日。

考察对象（书记、副书记、委员）基本情况：

×××，男/女，××××年××月××日出生，××省××市××县人，××学历/学位，××××年××月加入中国共产党，××××年××月参加工作。××××年××月起任广东省××××（社会组织）××职务至今。

公告期间，欢迎协会工作人员及会员单位向省社会组织党委办公室反映情况。

联系电话：020-83372159（省社会组织党委办公室）

广东省社会组织党委办公室（不需盖章）                                                                      20XX年XX月XX日

附件7

公示情况报告

省社会组织党委：

我协会于近期筹备成立党支部。经支部委员会研究讨论，×××同志（书记、副书记、委员），男/女，××××年××月××日出生，××省××市××县人，××学历/学位，××××年××月加入中国共产党，××××年××月参加工作。××××年××月起任广东省××××（社会组织）×××职务。至今为新一届支部书记候选人预备人选。于××××年××月××日至××××年××月××日，在协会秘书处公告栏（或其他对外公示地方）对支部书记人选信息进行公示5个工作日。公示期间，没有收到不良意见。

                     广东省XX协会（社会组织盖章）

                          20XX年XX月XX 日

范本2：中共广东省XXX协会支部委员会选举结果的请示例文

关于中共广东省XXX协会支部（委员会）

选举结果的请示

中共广东省社会组织委员会：

根据《中国共产党章程》和《中国共产党基层选举工作条例》的规定，以及《中共广东省社会组织委员会关于同意成立中共广东省XX支部委员会的批复》（粤社党字〔XXXX〕XX号）要求，中共广东省XX支部于XX年XX月XX日召开党员大会，大会应出席党员代表XX名，实出席党员代表XX名（有选举权的到会人数不少于应到会人数的五分之四，会议有效）。现就大会选举结果请示如下：
一、大会筹备情况。为开好本次党员大会，我委成立了由X名本社会组织主要负责人和X名党员代表组成的党员大会工作筹备组，研究拟定了党员大会议程、《选举办法（草案）》，并负责党员大会的组织安排工作。

设委员会的党支部模板：

二、大会选举情况。经全体代表充分酝酿、讨论，党员大会表决通过了《选举办法（草案）》和监票人X名。选举采用无记名投票和差额选举的办法。在监票人的监督下，发出选票XX张，收回选票XX张，其中有效票XX张、无效票XX张。计票结果（按得赞成票数为序）：XXX同志得赞成票X张，XXX同志得赞成票X张、XXX同志得赞成票X张，XXX同志得赞成票X张，监票人现场向大会报告计票结果。根据《选举办法》，XXX、XXX、XXX共（按姓氏笔画为序）X名同志当选为中共广东省XX支部委员会委员。

三、书记、副书记选举情况。同日，书记候选人XXX同志主持召开了第一届委员会第一次会议，应到会X人，实到会X人。采取无记名投票和等额选举的办法选举产生了新一届党支部委员会书记、副书记。经选举，XXX同志得赞成票X票，XXX同志得赞成票X票，按照《选举办法》，会议决定，XXX同志当选第一届党支部委员会书记，XXX同志当选第一届党支部委员会副书记。

四、委员分工情况。会上，对其他委员进行了协商分工，经讨论决定，XXX同志任XX委员、XXX同志任XX委员为、XXX同志任XX委员。

【不设委员会的党支部模板：大会选举情况。经全体代表充分酝酿、讨论，党员大会表决通过了《选举办法（草案）》和监票人X名。选举采用无记名投票和等额选举的办法，选举产生了新一届党支部书记。在监票人的监督下，发出选票XX张，收回选票XX张，其中有效票XX张、无效票XX张。计票结果：XXX同志得赞成票XX张，监票人现场向大会报告计票结果。根据《选举办法》，XXX同志当选为中共广东省XX支部书记。】

以上请示，请审查批复。

附件：1.中共广东省XXX协会支部委员会选举结果报告单

      2. 党组织书记（副书记、委员）任职呈报表

      3.广东省XXX协会党员名册

      4.广东省XXX协会负责人名册

          5.中共广东省社会组织委员会关于同意成立中共广东省XX支部委员会的批复（复印件）
                 中共广东省XXX支部（委员会）

                （盖党组织的章）
                        年   月   日

联系人姓名：

手机号码：

附件1

选举结果报告单

本次党员大会应到会党员x名，实到党员x名，发出选票x张，收回选票x张，其中有效票x张，无效票x张。

候选人得赞成票数如下

	候选人姓名
	
	
	
	
	
	
	
	

	票数
	
	
	
	
	
	
	
	


另选人得赞成票数如下

	另选人姓名
	
	
	
	
	

	票数
	
	
	
	
	


监票人：                计票人：

全体与会党员签名：    

注意：签名均为手签

             中共广东省XXX协会支部（委员会）

                （盖党组织的章）
                         年   月   日

附件2

党组织书记（副书记、委员）任职呈报表

	姓名
	张三
	性别
	男
	出生

年月
	1968.08
	（相片）

	民族
	汉族
	籍贯
	广东

广州
	出生地
	广东广州
	

	入党

时间
	1990.07
	参加工作时间
	1991.07
	学历
	本科
	

	是否为退休（或不担任现职）国家机关和国有企事业单位工作人员
	□是

□否
	□退休
	单位

全称
	

	
	
	□不担任现职
	（原）任职情况
	

	现任

社会组织职务
	广东省XX协会 秘书长、广东省XX协会党支部 书记

	拟任社会组织党组织职务
	广东省XX协会党支部 书记

	工

作

简

历
	1989.11-1990.12
广州市XX有限公司，文员、会计

1990.12-2007.08
广州市XX厂，项目经理、总经理

2007.08-至今
   广东省XX协会，秘书长



	奖惩

情况
	2015年获得省社会组织党委“优秀党务工作者”称号



	任免

理由
	工  作  需  要

	家庭主要成员及重要社会关系
	称谓
	姓名
	年龄
	政治

面貌
	工作单位及职务

	
	妻
	李四
	45
	群众
	广州市XX厂 职工

	
	女
	张小小
	15
	团员
	广州市第一中学 学生

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	呈报社会组织党组织

意见
	                    （社会组织党组织盖章）

                     年   月   日



	上级党组织意见
	                     （盖  章）

                              年   月  日


附件3

广东省XXX协会党组织党员名册

	序号
	姓名
	性 别
	民  族
	籍贯
	出生

年月
	学历
	入党时间
	转正时间
	参加工作时间
	现任社会组织职务
	党内职务
	户籍所在地
	身份证号
	联系电话
	QQ号或微信号
	组织关系隶属单位

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表单位：（盖章）                   填表时间：   年  月   日        联系人：                 

手机号码：
传真号：                        邮箱（qq号）：

附件4

广东省XXX协会负责人名册

	序号
	姓名
	性 别
	民族
	籍

贯
	出生

年月
	学历
	是否党员(含预党员)
	入党时间
	转正时间
	参加工作时间
	现任（拟任）社会组织职务
	党员组织关系所在单位
	所在单位党组织职务
	户籍所在地
	身份证号
	手机号码
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


填表单位：（社会组织盖章）            填表时间：   年  月   日                 联系人：    

手机号码：                            传真号：                                 邮箱（qq号）：

备注：一、“党员组织关系所在单位”栏填写：省社会组织党委或其他具体的党组织名称。

二、社会组织负责人包括：1.社会团体：会长（理事长）、副会长（副理事长）、秘书长；

2.基金会:理事长、副理事长、秘书长、理事；

3.民办非企业单位（社会服务机构）：理事长、副理事长、执行机构的负责人、理事



